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Notiz

Im Fenster Notizen erfassen und bearbeiten Sie eine Notiz zu einer Adresse, einem Artikel, einem
Vorgang oder einem anderen Datensatz. Sie 6ffnen es Uber den Reiter Notizen des jeweiligen
Moduls.

Im Reiter Notiz geben Sie Datum, Betreff und Text ein. Die Taste fur Textbausteine flgt einen
Textbaustein in den Text ein; ein markierter Text wird dabei ersetzt. Im Reiter Dateien hinterlegen
Sie Dokumente zur Notiz: Ziehen Sie die Dateien in die Liste. Ein Doppelklick speichert eine Datei auf
Ihrem Rechner, Uber das Kontextmenu Idschen Sie Eintrage.

Speichern sichert die Notiz. Archivierte oder geldschte Notizen kénnen nicht bearbeitet werden; der
Status wird oben rechts angezeigt.

Lesen Sie weiter im nachsten Abschnitt: Rechnung aus PDF ubernehmen
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