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Wiedervoriagen

Im Bildschirm Wiedervorlagen sehen Sie Ihre Wiedervorlagen. Wiedervorlagen kénnen (fast) Uberall
im Programm, zu einem Datensatz wie z.B. einer Adresse oder einem Artikel, erzeugt werden.

Ein Doppelklick auf eine Zeile 6ffnet den mit der Wiedervorlage verknipften Vorgang und entfernt
gleichzeitig die Wiedervorlage.
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Small Office
8.0 (Build 172)
Datum/Zeit ~ Text Prioritat Benutzer
Module 09.02.24, 10:00 Anruf und Nachfrage Normal Thomas Roemert
[E Adressliste 02.02.24,10:00 Anruf und Nachfrage Normal Thomas Roemert
26.01.24,10:00 Anruf und Nachfrage MNormal Thomas Roemert

Artikelliste
19.01.24, 10:00 Anruf und Machfrage Normal Thomas Roemert
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Wenn Sie eine Wiedervorlage bearbeiten mdchten, klicken Sie sie bitte mit der rechten Maustaste an
und wahlen Bearbeiten aus dem Kontextmenu aus.
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Loschen Abbrechen w

Im Kontextmenu stehen zusatzlich noch die Optionen Archivieren und Loschen zur Verfligung.
Archivieren legt die Wiedervorlage ins Archiv, so das sie nicht mehr angezeigt wird und nur
Benutzer mit Administrationsrechten sie sehen kdnnen. 'Loschen setzen den Geldschtstatus und
entfernt die Wiedervorlage ebenfalls aus der Ansicht. Administratoren kdnnen gel6schte oder
archivierte Wiedervorlagen wieder sichtbar machen.

Lesen Sie weiter im nachsten Abschnitt: Kalender
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