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Schaltzentrale

Schaltzentrale

Die Schaltzentrale ist der erste Bildschirm, den Sie nach der Anmeldung bei Small Office 8 sehen. Von

hier aus haben Sie Zugriff auf alle anderen Bereich der Software.

o Start

¢ Nachrichten

e Wiedervorlagen
e Kalender

¢ Mahnwesen

o Audit

¢ Adressliste

o Artikelliste

¢ Finanzliste

e Einkaufsliste

e Eingangsrechnungen
e Zahlungsein-/ausgange

¢ Kassenbuch

e Projektliste

e Korrespondenz
e Textbausteine
* Verteiler

e Dateien

¢ Notizliste

¢ eMailliste

¢ Benutzerliste

Start Bildschirm

Im Start Bildschirm sehen Sie mehrere Schnelllibersichten:

¢ die Wiedervorlage

 offene Rechnungen

¢ neue Artikel und
e neue Adressen

Im oberen Bereich, oberhalb der Liste Wiedervorlage, wird der aktuell aktive Mandant eingeblendet.
Rechts davon finden Sie einen Hinweis auf den aktuellen Lizenzstatus. Sollte die Software im
Demomodus arbeiten oder der Servicezeitraum abgelaufen sein, kdnnen Sie den Lizenzhinweis

anklicken um zum Kauffenster zu gelangen.

Navigationsleisten

Es gibt zwei Navigationsleisten, mit deren Hilfe Sie sich durch alle Bildschirme der Schaltzentrale

bewegen kdnnen, eine als Toolbar am oberen Fensterrand
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Start Machrichten Wiedervorlagen Kalender Mahnwesen Audit

und eine zweite, umfangreichere als Navigationsleiste am linken Fensterrand
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Lesen Sie weiter im nachsten Abschnitt: Nachrichten
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